
 

協 議第１１号  

 

窓口業務の取扱いについて  

 

１  祖父江町役場及び平和町役場で行っている住民登録、戸籍届や印

鑑登録等にかかる窓口業務については、引き続き、支所において取

り扱うこととする。  

２  窓口業務にかかる手数料については、適正かつ応分の負担となる

よう見直しを行うものとする。  

平成１６年１月３１日提出  

稲沢市・祖父江町・平和町合併協議会  

               会  長   服  部  幸  道  



 

稲沢市・祖父江町・平和町合併協議会の調整内容（案） 

 

協定項目 ２５－７ 窓口業務の取扱い 

調整の内容 

１ 祖父江町役場及び平和町役場で行っている住民登録、戸籍届や印鑑登録等にかかる窓口業務については、引き続き、

支所において取り扱うこととする。 

２ 窓口業務にかかる手数料については、適正かつ応分の負担となるよう見直しを行うものとする。 

 

【提案理由】 

１ 住民の利便を確保するためである。 

２ 差異のある手数料については、適正な負担となることを目的とするためである。 

 

【現況】 

項 目 稲沢市 祖父江町 平和町 調整方針 

住民登録 

及び 

戸籍事務 

・異動等の届出は本庁、市民センター

で受付 

・証明書は本庁、市民センターで発行 

  

Ｈ１５．４．１現在 

・住民登録人口  ９９，２５３人 

・世帯数     ３４，３２３世帯 

・本籍数      ３３，３６６戸籍 

・本籍人口     ９１，０７４人 

・異動等の届出は役場で受付 

・証明書は役場で発行 

 

 

Ｈ１５．４．１現在 

・住民登録人口  ２３，０４７人 

・世帯数       ６，６５３世帯 

・本籍数        ９，４０３戸籍 

・本籍人口     ２５，８５０人 

・異動等の届出は役場で受付 

・証明書は役場で発行 

 

 

Ｈ１５．４．１現在 

・住民登録人口  １３，２３８人 

・世帯数        ３，９８２世帯 

・本籍数       ５，２５１戸籍 

・本籍人口     １３，９８６人 

祖父江町役場及び

平和町役場で行って

いる住民登録、戸籍

届にかかる窓口業務

については、引き続

き、支所において取

り扱うこととする。 

印鑑登録・

証明 

・登録は本庁において受付 

・証明書は本庁、市民センターで発行 

・登録証（カード）を発行 

・登録の際の登録証番号は自動付番 

・登録は役場において受付 

・証明書は役場で発行 

・登録証（手帳）を発行 

・登録の際の登録証番号は手入力 

・登録は役場において受付 

・証明書は役場で発行 

・登録証（カード）を発行 

・登録の際の登録証番号は手入力 

祖父江町役場及び

平和町役場で行って

いる印鑑登録にかか

る窓口業務について

は、引き続き、支所

において取り扱うこ

ととする。 

登録証について

は、当分の間、現行

のものを使用する。 



 

項 目 稲沢市 祖父江町 平和町 調整方針 

外国人登録 

・外国人登録システムで処理している 

 

Ｈ１５．４．１現在 

・外国人登録人口  １，８１５人 

・単独世帯数        ８９１世帯 

・外国人登録システムはないので、登

録原票で処理している 

Ｈ１５．４．１現在 

・外国人登録人口     ８２人 

・単独世帯数        ４６世帯 

・外国人登録システムはないので、登

録原票で処理している 

Ｈ１５．４．１現在 

・外国人登録人口    ５２人 

・単独世帯数       ２５世帯 

支所における外国

人登録にかかる窓口

業務については、証

明書の発行のみとす

る。 

臨時運行許

可手続き 

・臨時運行の許可業務を行っている 

・臨時運行許可 １両 ７５０円 

・１４年度実績  ８５６件 

実施していない  実施していない 本庁のみの事務と

する。 

手数料 

 

・住民票の写し  １通   ３００円

※ 広域交付住民票含む 

・除住民票の写し １通   ５００円

・除住民票記載事項証明１通 ３００円

・戸籍の附票の写し１通   ３００円

・除籍の除附票の写し１通  ５００円

 ・住民基本台帳リスト閲覧 １枚   

 ２００円 

※ リスト１枚＝５６人分 

 

・外国人登録原票記載事項証明書 １通 

３００円 

・外国人登録原票の写し１通  ３００円

・外国人閉鎖登録原票記載事項証明書 

１通 ５００円 

 

・印鑑登録証   １枚  ２００円 

・住民票の写し    １通  ２００円

※ 広域交付住民票含む 

・除住民票の写し  １通  ２００円

・除住民票記載事項証明１通 ２００円

・戸籍の附票の写し１通   ２００円

・除籍の除附票の写し１通  ２００円

・住民基本台帳閲覧 １件(１人単位) 

・ ２００円 

※ 町が用意した閲覧転記用紙に記載し

た人数１人について２００円 

・外国人登録原票記載事項証明書 １通 

２００円 

・外国人登録原票の写し１通  ２００円

・外国人閉鎖登録原票記載事項証明書 

１通 ２００円 

 

・印鑑登録手帳    １枚  無料 

・住民票の写し    １通  ２００円

※ 広域交付住民票含む 

・除住民票の写し   １通  ２００円

・除住民票記載事項証明１通 ２００円

・戸籍の附票の写し１通   ２００円

・除籍の除附票の写し１通  ２００円

・住民基本台帳閲覧 １件(１人単位) 

・ ２００円 

※ 閲覧者が用意した閲覧転記用紙に記

載した人数１人について２００円 

・外国人登録原票記載事項証明書 １通

２００円 

・外国人登録原票の写し１通  ２００円

・外国人閉鎖登録原票記載事項証明書 

１通 ２００円 

 

・印鑑登録証     １枚 ２００円

手数料については、 

適正かつ応分の負担

となるよう下記のと

おり見直すものとす

る。 

・住民票及び除住民票

の写し 

１通 300 円 

・住民票及び除住民票

記載事項証明 

   １通 300円 

・戸籍の附票の写し 

１通 300円 

・除籍の除附票の写し 

１通 300 円 

 ・住民基本台帳リスト 

閲覧  １人 200 円 

・外国人登録原票記載

事項証明書 

      １通 300円 

・外国人登録原票の写

し  １通 300 円 

・外国人閉鎖登録原票

記載事項証明書 

１通 300円 

・印鑑登録 

１枚 200円 



 

項 目 稲沢市 祖父江町 平和町 調整方針 

時間外窓口

サービス 

・戸籍届出書と関連住民異動届の受付 

 ・住民票、印鑑証明、戸籍附票の写しを 

  交付 

 

（交付場所及び時間） 

本 庁 平日：PM5：15～PM9：00 

土日祝祭日は AM10～PM9：00

図書館 土日の開館日のみ 

AM10～PM4：30 

 

 

 

年間取扱通数 ９５７通 

・戸籍届出書のみ受理(婚姻届出と同時

の転入届は受領） 

・住民票のみ交付 

 

（交付場所及び時間） 

役場 閉庁日及び平日の時間外 

総合センター AM9 時～PM9 時 

中央図書館 AM10 時～PM6 時（休日の

み） 

青少年ホーム AM9 時～PM9 時 

＊役場以外は、閉館日は交付しない。

 

年間取扱通数 ２３通 

・戸籍届出書のみ受理 

・住民票のみ交付 

 

 

（交付場所及び時間） 

役場 平日：PM5：15～PM9：00 

＊土、日、祝日は交付しない。 

  

 

 

 

 

年間取扱通数 １１通 

人員の配置、交付

日、交付対象は稲沢

市方式とする。２町

の交付場所は支所の

みとし、本庁と同じ

交付日とする。 

なお、稲沢市立図

書館での交付は現行

のとおりとする。 

 


